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Introducao

O objetivo do presente documento é descrever o procedimento para submeter no Portal SDR Portugal as declaragdes
mensais relativas ao numero de unidades de cada produto abrangido no SDR colocadas no mercado.

Estdo disponiveis duas opgdes:

e Carregamento manual;

e Carregamento em massa (ou através de ficheiro ”.csv1") foi concebida para apoiar os Embaladores e os
Representantes Autorizados que tém de declarar dados relativos a varios produtos.

1. Prazos

Conforme estabelecido contratualmente, os Embaladores e os Representantes Autorizados, tém de declarar
mensalmente o numero de unidades dos produtos registados no SDR colocadas no mercado no més anterior ao més
da declaragdo. A declaragdo é desagregada por cada referéncia de produto.

As funcionalidades de carregamento “manual” ou “em massa” s6 estdo disponiveis durante o periodo de envio da
declaracdo mensal (periodo declarativo), fora desse periodo ndo é possivel submeter ou corrigir dados de colocagdo
no mercado.

O periodo declarativo decorre do 12 ao 49 dia util de cada més, inclusive.

2. Acesso a sec¢ao “Colocagao no Mercado - Declaragbes mensais”

Para efetuar ou consultar as declaragdes mensais no Portal SDR, é necessario aceder ao registo do respetivo
Embalador ou Representante Autorizado e depois aceder a sessdo “Colocagdo no Mercado - Declaragées mensais”

o Fébio
Emprosas
Empresas >

< 2026041400 Utilizadores Dados

Embalador > Operador do Ponto de Recolha >

+ Adicionar Entidade Interveniente no SDR

1 CSV “Comma Separated Value (valores separados por virgulas)”
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Empresas > 2026041400 >

< Embalador

Produtos > Faturas de registo de produtos
4produtos

Formagao e suporte >

Noticias e avisos

Test
Testing announcement
09022026

Empresas > Company 20260429 > Embalador > Colocagdor

< Colocagd@o no Mercado (POM)

© Filtros ~

Nome da Empresa Nimero de membro 1D da Declaragdo
Company 20260429 €000170 S000170260626005
Company 20260429 €000170 S000170260526003
Company 20260429 €000170 ©000170260626007
Company 20260429 €000170 ©000170280526001
Company 20260429 €000170 S000170300426003

Registos por pagina 25 v

3. Carregamento manual

Selecione a opgdo Carregamento manual

SDR Portugal
Declaragdo mensal de produtos colocados no mercado
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o Fébio
empresas

Dados

c no dep > Faturas relativas a colocagao no >

mercado de produtos

Ligagdes rapidas

SOR Portugal &

Fébio

Carregamento manual

Carregar “.csv*

Tipo de declaragéo Periodo Submetido

Standard 26/05 26.06.2026, 09:54:58
Standard 26/04 26.05.2026,12:22:23
Corrego 26/04 26.06.2026, 09:58:57
Correcéo 26/03 28.05.2026, 15:56:37
Standard 26/03 30.04.2026, 12:20:18

« < Paginaldel > »
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o

Company 20260429 > Embalado

< Colocagd@o no Mercado (POM) Carregamento manual

°© Filtros ~

Nome da Empresa Namero de membro ID da Declaracéo Tipo de declaracéo Periodo Submetido

Company 20260429 C000170 S000170260626005 Standard 26/05 26.06.2026, 09:54:58
Company 20260429 000170 $000170260526003 Standard 26/04 26.05.2026, 12:22:23

Selecione o tipo de relatério que pretende apresentar:
e  “Standard” — para submeter os dados referentes ao periodo declarativo em curso
e  “Corregdo” — para submeter corregdes aos dados referentes a periodos declarativos que ja terminaram; é possivel
efetuar corregdes relativas ao més anterior ao periodo declarativo em curso

Se necessario, pode indicar o nimero de pedido de compra a incluir na fatura.

- Fébio

Criar declaragao de coloca¢cido no mercado

| v

Standard
Corregdo

Para cada referéncia dos produtos registados, preencha o nimero de unidades transacionadas no mercado no periodo a que
respeita a declaragdo:

- quantidades de unidades colocadas do Mercado >> Declaragdo de Colocagdo no Mercado — POM, correspondente a
transagdes de vendas e/ou doagbes registadas pelo Embalador.

- quantidades de unidades retiradas do Mercado >> Declaragdo de Retirada no Mercado - RFM , correspondente a
transagdes devidamente documentadas de recolhas/retiradas do mercado, abates e/ou exportag&es.

Caso ndo tenham sido colocadas no mercado embalagens, é necesséario preencher com “0” (zero), os campos ndo podem ficar
vazios

Quando concluir o preenchimento, é necessério submeter os dados preenchidos.
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Criar declaragéo de colocacdo no mercado =

Tipo de declaragao
Standard

NGmero do pedido de compra

Ano

2026

Més

5
Nome do Produto CédigodoProduto  Cédigodebarras ~ POM (1) RFM (D
Product 20260429 01 Nacional Specific / PET [P000095-000001 26042901 ‘ 100 \ | 100 l
Product 20260429 02 Nacional Specific / Aluminium P000095-000002 26042902 [ 200 ‘ | 0 I
Product 20260429 03 Nacional Specific / Steel [P000095-000003 26042903 l 300 \ | 0 ]
Product 20260429 04 Intemational Specific / PET P000095-000004 26042904 l 400 ‘ | 0 I
Product 20260429 05 Intemational / Aluminium [P000095-000005 26042905 l 0 \ | 0 l
Product 20260429 06 Intemacional / Steel P000095-000006 26042906 l 0 ‘ | 0 I
Product 20260525 Registered PP000095-000009 26052500 i 0 l I 0 ]

O procedimento para as declaragGes corretivas é exatamente igual ao descrito, contudo depois de selecionar o tipo de relatério
“Corregdo” sera necessario que selecione o més que pretende corrigir.

SDR M Fabio
s . = S 2
Criard acao de ¢ao no mercado m
Tipo de declaragdo * Namero do pedido de compra opcional
( Esc ¢do de selecd v

L

Standacd,
Correcio Més *
Escolha a opcdo de selecdo v [ Escolha a opgdo de selegdo v
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o Fébio

. 1 3 1 2
Criard cao de ¢ao no mercado m
Tipo de declaracdo * Numero do pedido de compra opcional
) |
Standard

Corregio Més *

|
=~

O relatdrio anterior serd substituido e ao nivel da faturagdo que serd gerada pelo sistema, serd assumida a diferenga entre o
relatério anteriormente submetido e a respetica corre¢do para o mesmo periodo.
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Quando um Embalador ou Representante Autorizado pretende apresentar as declaragdes de listas de produtos mais

extensas, recomenda-se a utilizacdo da opgdo Carregamento em massa, que permite preencher simultaneamente

os dados referentes a todos os produtos incluidos na respetiva lista de produtos registados.

Empresas > Company 20260429 > Embalador

< Colocagdo no Mercado (POM)

° Filtros ~

Nome da Empresa Nimero de membro 1D da Declaracio
Company 20260429 000170 S000170260626005
Company 20260429 000170 $000170260526003
Company 20260429 000170 C000170260626007
Company 20260429 000170 C000170280526001
Company 20260429 000170 S000170300426003

Registos por pagina 25 v

Tipo de declaragso

Standard

Stenderd

Correcdo

Comegéo

Standerd

26/05

26/04

26/04

26/03

26/03

Carregamento manual Carregar "csv'

Submetido

26.06.2026, 09:54:58

26.052026,122223

26.06.2026, 09:58:57

28.05.2026,15:56:37

30042026, 122018

« < Ppiginaldel > »

Quando acede a opgdo Carregamento em massa, na area Recursos sdo disponibilizados documentos de apoio incluindo o ficheiro

excel base com o formato “.csv” para efetuar o preenchimento dos dados a carregar.

Para iniciar é necessario descarregar o ficheiro base com o modelo de declaragdo de colocagdo no mercado de produtos pré-

gerado a partir da listagem de produtos registados no Portal.

Upload de declaragdo de colocagdo no mercado de produtos

Tipo de relatério * Nimero do pedido de compra

Standard v

Ano* Més*

Ficheiros em formato CSV, méximo 10MB *

Adicionar Ficheiro CSV

Clique ou arraste o ficheiro

aqui

Submissdo

Recursos

para fazer o

SDR Portugal
Declaragdo mensal de produtos colocados no mercado
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E muito importante ter em conta que:

e  oficheiro deve ser preenchido com o nimero de unidades de cada produto registado colocadas no mercado no decorrer
do periodo a que respeita declaragdo;

e o ficheiro tem que conter todos os produtos elegiveis registados;
e cada linha corresponde a uma referéncia ou codigo GTIN;

e 0s produtos para os quais ndo tenha havido movimentos de colocagdo no mercado no periodo devem ser preenchidos
com “0 (zero)”;

e 0tamanho maximo permitido para o ficheiro é de 10 MB;

e seocorrer um erro, o Portal exibird uma mensagem a informar o utilizador, sendo necessario efetuar a corregdo e voltar
a submeter o ficheiro;

e se o ficheiro estiver correto e o carregamento for bem sucedido, a declaragdo é guardada no sistema.

Abaixo apresenta-se um ficheiro-exemplo com a estrutura dos dados em formato “.csv”. Para trabalhar ou importar valores no
seu ficheiro, recomenda-se converter a informagdo para colunas.

Barcode;PlacedOnMarket;RemovedFromMarket
26042901;0,0
26042902;0;0

26042903;0;0
26042904;0;0
26042905;0;0
26042906;0;0
26052500;0,0

e Selecione a coluna A.

e Selecione o separador «DADOS» e, em seguida, a opgdo «Texto para colunas» (ver imagem) e o botdo
«Texto para colunas».

File Home  Insert Draw  Pagelayout  Formulas Review View Automate Help

[F:q :t, H e ’rh [CH Queries & Connections | ,p,l . 9 = j _Eﬁ
=) 7 =
H oo 5 il [3 |- ﬁ ool -T
Get & LO Refroch Stocks Cun%:_civ' z| Sort Filter Textba |5~ -
Datav B [ aic. Stacks L )| . & Advanced Columns =+ [
et & Transform Dat Oueries & Connecians Da1a Types Sort B Filter Diata Tools

e Certifique-se de que a opgdo «Delimitado» estd selecionada (ver imagem) e, em seguida, clique em
<Seguinte>.

SDR Portugal
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| Convert Text to Columns Wizard - Step 1 of 3

i The Text Wizard has determined that your data is Delimited.

| Ifthisis correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
Original data type
Choose the fil

o

pe that best describes your data:

- Characters such as commas or tabs separate each field.

(O Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

sdrportugal.pt

Certifique-se de que o «Ponto e virgula» esta selecionado (ver imagem) e, em seguida, clique em

<Seguinte>.

Convert Text to Columns Wizard - Step 2 of 3

| This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected in the preview below.

Delimiters
| ;1 Tab
; Semicolon Treat consecutive delimiters as one
| 7] Comma -
Text qualifier: " v
| __) Space
| [] other:

A folha de calculo dever3 ficar assim (ver imagem).

Barcode PlacedOnMarket RemovedFromMarket
26042901 0
26042902
26042903
26042904
26042905
26042906
26052500

cocoocooco
coocooc oo

Adicione o nimero de unidades dos produtos na coluna B, “Quantidade”.

Certifique-se que quando guardar o ficheiro é mantida a extensdo .csv (ver imagem).

1 [ Downloads
[yoa.[y_fm«am_;o;d ]

CSV (Comma delimited) (*.csv) v

[ save

Sensitivity labels are not supported for the current file type.
Learn More

More options.

[ New Folder

Uma vez preparado o ficheiro “.csv” com os dados a declarar, é necessario selecionar o tipo de relatério a submeter.
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SOR Fébio
SRrucat £n mpresss

Upload de declaragao de colocagido no mercado de produtos m

Tipo de declaragdo
Standard

NGmero do pedido de compra

Fichciros em formato CSV. maximo 10M8 *

Adicionar Ficheiro CSV

Clique ou arraste o ficheiro csv aqui para fazer o upload

De seguida pode adicionar o ficheiro “.csv” arrastando-o para a janela ou fazendo a sua importa¢do a partir da pasta
onde se encontre arquivado.

a =
Upload de declaragao de colocagido no mercado de produtos m

Tipo de declaragdo
Standard

Ndmero do pedido de compra

Fichciros em formato CSV, maximo 10M8 *

Adicionar Ficheiro CSV

Clique ou arraste o ficheiro .csv aqui para fazer o upload

SDR Portugal
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SDR - Fébio

Upload de declaragao de colocagio no mercado de produtos =

Tipo de declaragao
Standard

NGmero do pedido de compra

Ficheiros em formato CSV, maximo 10MB *

B product_placement_import_template (21).csv =4

Uma vez concluida a importagdo do ficheiro é necessario submeter os dados.

o @
Upload de declaragéo de colocagio no mercado de produtos m

Tipo de declaragdo
Standard

Nimero do pedido de compra

Ano
2026
Més
5

Ficheiros em formato CSV, méximo 10MB *

Adicionar Ficheiro CSV

Clique ou arraste o ficheiro <sv aqui para fazer o upload

Os relatdrios submetidos ficam disponiveis na lista de entrada da secgdo “Colocag¢do no Mercado - Declaragbes
mensais”.

SDR Portugal
Declaragdo mensal de produtos colocados no mercado
Vers3o 2.0 (30/06/2026)



SDR

PORTUGAL

Emprosas > Company 20260429

Embalador

< Colocagéo no Mercado (POM)

(o] Filtros ~

Nome da Empresa

Compeny 20260429

Company 20260429

Company 20260429

Company 20260429

Company 20260429

Registos por pigina 25 v

Nimero de membro

000170

€000170

000170

©€000170

000170

1D da Declaracéo

S000170260626005

S000170260526003

©000170260626007

€000170280526001

S000170300426003

Tipo de declarago

Standerd

Standerd

Correcdo

Corregéo

Standard

Periodo

26/05

26/04

26/04

26/03

26/03

sdrportugal.pt

Fabio

Carregamento manual

Submetido

26.06.2026,09:54:58

26052026, 122223

26.06.2026,09:56:57

28052026, 15:56:37

30.04.2026, 1220:18

« < piginaldel > »

O Embalador ou o Representante Autorizado terd a possibilidade de verificar manualmente e fazer alteragées aos dados

declarados até ao final do periodo declarativo.

Assim que o periodo declarativo terminar, o sistema ira gerar uma fatura para cada Embalador ou Representante Autorizado que

tenha enviado a declaragdo mensal.

No caso de nado ter sido apresentada a declaragdo mensal, o sistema fard uma estimativa, conforme descrito no Anexo 1 do

Contrato.

SDR Portugal

Declaragdo mensal de produtos colocados no mercado
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5. Declaragoes por estimativa

Caso um Embalador ndo tenham submetido a declaragdo mensal, serd gerada uma Declaragdo por estimativa com base na ultima
declaragdo apresentada. O Embalador podera posteriormente apresentar a respetiva corregdo no periodo declarativo seguinte.

SDR Portugal
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6. Historico de versoes
Verséao Data Resumo das alteragdes efetuadas
1.0 2026-04-27 Primeira versdo.
2.0 2026-06-30 Inclusdo das imagens com os campos referentes aos dados de retiradas do mercado (RFM) e referéncia

de declaragdo por estimativa.
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