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Introducao

O objetivo do presente documento é descrever o procedimento para submeter no Portal SDR Portugal as declaragdes
mensais relativas ao numero de unidades de cada produto abrangido no SDR colocadas no mercado.

Estdo disponiveis duas opgdes:

e Carregamento manual (ou “uma um”);

e Carregamento em massa (ou através de ficheiro ”.csv1") foi concebida para apoiar os Embaladores e os
Representantes Autorizados que tém de declarar dados relativos a varios produtos.

1. Prazos

Conforme estabelecido contratualmente, os Embaladores e os Representantes Autorizados, tém de declarar
mensalmente o numero de unidades dos produtos registados no SDR colocadas no mercado no més anterior ao més
da declaragdo. A declaragdo é desagregada por cada referéncia de produto.

In

As funcionalidades de carregamento “manual” ou “em massa” s6 estdo disponiveis durante o periodo de envio da
declaracdo mensal (periodo declarativo), fora desse periodo ndo é possivel submeter ou corrigir dados de colocacao
no mercado.

O periodo declarativo decorre do 12 ao 42 dia util de cada més, inclusive.

2. Acesso a sec¢ao “Colocagao no Mercado - Declaragoes mensais”

Para efetuar ou consultar as declaragdes mensais no Portal SDR, é necessario aceder ao registo do respetivo
Embalador ou Representante Autorizado e depois aceder a sessdo “Colocagdo no Mercado - Declaragdes mensais
(POM)”

o Fébio
empresas
Empresas >

< 2026041400 Utilizadores Dados

Embalador > Operador do Ponto de Recolha >

+ Adicionar Entidade Interveniente no SDR

1 CSV “Comma Separated Value (valores separados por virgulas)”
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Empresas > 2026041400 >

< Embalador

Produtos

sdrportugal.pt

Fébio

Faturas de registo de produtos >
aprodutos

Formacao e suporte

Noticias e avisos

Test
Testing announcement
09.02.2026

Empresas > 2026041400 > Embalador >

< Colocagdo no Mercado (POM

o Filtros ~

Nome da Empresa Nimero de membro 1D do relatorio

Tipo de relatério

2026041400 €000156 5000156240426003

Standard

Registos por pagina 25 v

3. Carregamento manual ou “um a um”

Selecione a opgdo Carregamento manual

Empreshs & 202604400 * Embaladar

¢« Colocagdo no Mercade (POM)

-] Filbroa =

Pme da Erapreny My e mrarnista 10 dha redabirins

S BRI Starcdped

Brghtlns por pigina 25

Selecione o tipo de relatério que pretende apresentar:
[ ]

Figea e refatiénia

Dados
dep > Faturas relativas a colocagdo no >
mercado de produtos
Ligagdes rapidas
SOR Portugal &
>
- FR Fébio
Carregamento manual (ou "um a um”) Carregar "csv"
Periodo Submetido
26/03 24.04.2026,13:34:58
« < Ppiginaidel > »

=@

Carregament masasd (20 sm 2 um')

2% 2404 2000 1R TLS

" € Pigiealdel r »

“Standard” — para submeter os dados referentes ao periodo declarativo em curso

“Corregdo” — para submeter corregGes aos dados referentes a periodos declarativos que ja terminaram; é possivel

efetuar corregdes relativas aos 3 meses anteriores ao periodo declarativo em curso
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Se necessario, pode indicar o numero de pedido de compra a incluir na fatura.

Criar declaragdo de colocagé@o no mercado (POM)

Tipo de relatério *

Standard
Correcao

Namero do pedido de compra opcional

sdrportugal.pt

o Fébio
Empresas

Para cada referéncia dos produtos registados, preencha o nimero de unidades colocadas no mercado (POM) no periodo a que

respeita a declaragdo.

Caso ndo tenham sido colocadas no mercado embalagens, é necesséario preencher com “0” (zero), os campos ndo podem ficar

vazios

Quando concluir o preenchimento, é necessdrio submeter os dados preenchidos.

Criar declaragdo de colocagdo no mercado (POM)

Tipo de relatério
Standard

Namero do pedido de compra

2026

Més

3
Nome do Produto Cédigo de barras.
2026041400 02 26041402
202604140004 26041404
2026041400 05 26041405
Product 2026041400 00 26041400

Quantidade

1000

900

800

1000

T — |
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O procedimento para as declaragBes corretivas é exatamente igual ao descrito, contudo depois de selecionar o tipo de relatério
“Corregdo” sera necessario que selecione o més que pretende corrigir.

Criar declaragio de coloca¢io no mercado (POM) =2
Tipo de relatério * Namero do pedido de compra opcional
[ [corretivo X v ]
Padrao
Més *
NS .

Criar declaragio de colocagio no mercado (POM) =
Tipo de relatério * NaGmero do pedido de compra opcional
Corretivo x v }
Padrao
Més
S

O relatdrio anterior serd substituido e ao nivel da faturagdo que serd gerada pelo sistema, serd assumida a diferenga entre o
relatério anteriormente submetido e a respetica corre¢do para o mesmo periodo.
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4. Carregamento “em massa”

Quando um Embalador ou Representante Autorizado pretende apresentar as declaragdes de listas de produtos mais
extensas, recomenda-se a utilizacdo da opgdo Carregamento em massa, que permite preencher simultaneamente
os dados referentes a todos os produtos incluidos na respetiva lista de produtos registados.

Empresas 2026041400 Embalador
< Colocagédo no Mercado (POM) Carrogamento manual (ou "um a um) I:l
fo] Filtros ~

Nome da Empresa Nimero de membro D do relatorio Tipo de relatério Periodo Submetido

2026041400 €000156 5000156240426003 Standard 26/03 24.04.2026,13:34:58

Registos por pagina 25 v « < Paginatdel > »

Quando acede a opgdo Carregamento em massa, na area Recursos sdo disponibilizados documentos de apoio
incluindo o ficheiro excel base com o formato “.csv” para efetuar o preenchimento dos dados a carregar.

Para iniciar é necessario descarregar o ficheiro base com o modelo de declaragdo de colocagdo no mercado de
produtos pré-gerado a partir da listagem de produtos registados no Portal.

=@

Upload de declaragdo de colocagdo no mercado de produtos

Tipo de relatério

Standard v

Adicionar Ficheiro CSV

qui

Recursos

E muito importante ter em conta que:
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e oficheiro deve ser preenchido com o nimero de unidades de cada produto registado colocadas no mercado
no decorrer do periodo a que respeita declaragéo;

e o ficheiro tem que conter todos os produtos elegiveis registados;
e cadalinha corresponde a uma referéncia ou cédigo GTIN;

e 0s produtos para os quais ndo tenha havido movimentos de colocagdo no mercado no periodo devem ser
preenchidos com “0 (zero)”;

e o tamanho maximo permitido para o ficheiro é de 10 MB;

e se ocorrer um erro, o Portal exibirda uma mensagem a informar o utilizador, sendo necessario efetuar a
corregdo e voltar a submeter o ficheiro;

e se o ficheiro estiver correto e o carregamento for bem sucedido, a declaragdo é guardada no sistema.

Abaixo apresenta-se um ficheiro-exemplo com a estrutura dos dados em formato “.csv”. Para trabalhar ou importar
valores no seu ficheiro, recomenda-se converter a informagdo para colunas.

= Autosave 9D~ % product_placement_import_sampl... * Saved to this PC v

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Automate Help O Comments

= D P | & < ()
Aptos Narrow v A A 2 General jus E/ L 7 & Z\v/ /\J

) o9 | Conditional Formatas Cell ¥ Sot& Find& Add-ins
“ | Formattingv Table v Stylesv | [ Format v & v Filterv Selectv

B I U~ Hv&vA-~ @S- %
Clipboard ~ Font ] Alignment ~ Number o Styles Cells Editing Sensitivity Add-ins
POSSIBLE DATA LOSS res might be lost if you save this workbook in the con limited (csv) format. To preserve these features, save it in an Excel file format. | Don't show again \ Save As...

Barcode;Quantity

e Selecione a coluna A.

e Selecione o separador «DADOS» e, em seguida, a opgdo «Texto para colunas» (ver imagem) e o botdo
«Texto para colunas».

File Home  Insert Draw  Pagelayout  Formulas Review View Automate Help

— 3 II:H‘- o ’r‘\—« [H Querias & Connections . L = j I:h =
o £ il @3 |- ! 1N R
Get L9 LO Refresh ﬁ-q:-};.- By |"\|r|_(ipf Filter Tt b . I
Data~ ER [H All = — ~ L & Advanced Columns o [@]
et & Transform Data Queries & Connectians Da1a Types S0t & Filter Data Tocls

e 3. Certifique-se de que a opgdo «Delimitado» estd selecionada (ver imagem) e, em seguida, clique em
<Seguinte>.
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Convert Text to Columns Wizard - Step 1 of 3 ? X

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
Original data type

Choose
o

(O Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

e that best describes your data:

- Characters such as commas or tabs separate each field.

e Certifique-se de que o «Ponto e virgula» estd selecionado (ver imagem) e, em seguida, clique em
<Seguinte>.

Convert Text to Columns Wizard - Step 2 of 3 ? X |

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected in the preview below.

Delimiters

C] Treat consecutive delimiters as one

Text qualifier: |~ v

e Afolha de célculo devera ficar assim (ver imagem).

A B C D
1 |Barcode Quantity
2 (83126499

3 /9069530310875
4 (3266406586570
5 [5601151543405
6 /8012180588430
7 4469770919312
8 /65847126

9 5986425715638
10 2099929905471
11 7598213294475
12

I3

O o oo oo o0o o0 oo

e Adicione o numero de unidades dos produtos na coluna B, “Quantidade”.

e Certifique-se que quando guardar o ficheiro é mantida a extensdo .csv (ver imagem).
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1 [ Downloads
(yearly_forecast 202¢] ]
CSV (Comma delimited) (*.csv) -

[ save

Sensitivity labels are not supported for the current file type.
Learn More

More options...

[ New Folder

Uma vez preparado o ficheiro “.csv” com os dados a declarar, é necessario selecionar o tipo de relatério a submeter.

e
o @ e

Upload de declaragdo de colocagdo no mercado de produtos =3

Standard v

Adicionar Ficheiro CSV

De seguida pode adicionar o ficheiro “.csv” arrastando-o para a janela ou fazendo a sua importagdo a partir da pasta
onde se encontre arquivado.

Upload de declaragéo de colocag¢do no mercado de produtos m
Tipo de relatério * NGmero do pedido de compra opcional
Padrao v
Ano Més
2026 v 3 v

Ficheiros em formato CSV, méximo 10M8 *

Adicionar Ficheiro CSV @

Clique ou arraste o ficheiro .csv aqui para fazer o upload
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Upload de declaragdo de colocagdo no mercado de produtos m

Tipo de relatério * Némero do pedido de compra P

Padrao v

1N

Uma vez concluida a importagdo do ficheiro é necessario submeter os dados.

o . Forio

Upload de declaracdo de colocagdo no mercado de produtos

Adiclonar Ficheiro CSV

Os relatdrios submetidos ficam disponiveis na lista de entrada da secgdo “Colocagdo no Mercado - Declaragdes
mensais (POM)”.

o @
npIgaRE F 3 Trnbulader ¥
< Colocagdo no Mercado (POM) camegaments maniatlouumasn (R
@ Ftred
Hrovrer g Ervgetesn Wurrrees Qe e i ey Vi e relarinia Purieian Suvetub
DIPE41400 0000 58 EO00 5320408000 Enacetird T DA0L 200, 13058
magiston por phging 2% v P %

Figing 18s1 3 £

O Embalador ou o Representante Autorizado terd a possibilidade de verificar manualmente e fazer alteragdes aos
dados declarados até ao final do periodo declarativo.

Assim que o periodo declarativo terminar, o sistema ira gerar uma fatura para cada Embalador ou Representante
Autorizado que tenha enviado a declaragdo mensal.

No caso de ndo ter sido apresentada a declaragdo mensal, o sistema fara uma estimativa, conforme descrito no Anexo
1 do Contrato.
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5. Declaragoes de Retirada do Mercado (RFM)

(a completar — a iniciar a partir de Junho 2026)
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6. Historico de versoes

Data Resumo das alteracdes efetuadas
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